
TUTORIAL SCRUTINIO PRIMO QUADRIMESTRE 
 
Di seguito riportiamo alcune informazioni riguardanti gli scrutini PRIMO QUADRIMESTRE. 
 
PRIMA PARTE: Inserimento dei voti proposti 
 
1. Accedere con le proprie credenziali al registro elettronico. 
2. Scegliere la classe di riferimento 
3. Cliccare sul menù voti proposti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apparirà la seguente finestra dove sono riportate alcune informazioni sulle valutazioni 
inserite durante il quadrimestre in particolare: 

• media dei voti scritti 

• media dei voti orali 

• media totale 

• numero scritti 

• numero orali … 
 
Ricordiamo che la media dei voti scritti si riferisce ai voti scritti riportati sul registro 
completo, così come la media dei voti orali. La media totale è la media di tutti i voti. 
 
Non sono presi in considerazione, a questo livello, i voti riportati sul registro per obiettivi. 
Segnaliamo però che nel registro per obiettivi c’è la possibilità di visualizzare la media di 
ogni singolo obiettivo. 
 
A questo punto si può decidere se inserire a mano il voto proposto oppure di farne 
calcolare una media dei propri voti. 
 
 
 



 
 
Cliccando su questa icona sono riportate sulla colonna “voto unico” le medie totali delle 
valutazioni 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A questo punto, cliccando sul singolo voto, si può decidere se modificarlo oppure se 
mantenerlo (attenzione il voto deve essere intero). Tale valutazione verrà riportata sul 
tabellone dello scrutinio come voto proposto per la propria disciplina. 
 
Si può anche riportare sulla colonna comportamento la propria proposta di tale voto (per la 
scuola secondaria). Il programma, in sede di scrutinio, esegue la media di tutte le proposte 
di comportamento. 
 
Per la scuola primaria invece l’inserimento dei voti avviene direttamente cliccando sullo 
spazio di ogni singolo alunno e inserendo la valutazione. Non c’è voto di comportamento. 
 
Si ricorda di salvare 



SECONDA PARTE: Scrutinio 
 
Il coordinatore (oppure il dirigente), scelta la sua materia può accedere alla fase di 
scrutinio cliccando sulla relativa icona 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Compare la seguente schermata dove viene visualizzato il quadro generale dove sono 
riportati i voti e il numero di assenze di ogni alunno in ogni disciplina 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



La prima volta il sistema chiederà se deve copiare i voti proposti sui voti definitivi (inseriti 
precedentemente con la procedura “voti proposti”)  . Se è necessario rifare questa 
procedura utilizzare l’icona (copia voti proposti). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A questo punto cliccando sul’icona “scheda alunno” si può entrare nella schermata 
personale di ogni studente 
Sulla colonna marrone (P) sono riportati i voti per disciplina proposti mentre bisogna 
inserire sulla colonna bianca (D) i voti definitivi. Per velocizzare il tutto si possono copiare i 
voti proposti in quelli definitivi cliccando sul pulsante “Copia voti proposti” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Il voto di condotta risulterà la media dei voti di condotta inseriti nella proposta dei singoli 
docenti. Si provvederà a scrivere nella casella bianca il voto di condotta definitivo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccando sull’icona “bacchetta magica” ci sarà la possibilità di affiancare al voto di 
condotta il giudizio di condotta. 
 
Per la scuola primaria non ci sarà voto di condotta. Si provvederà ad inserire il giudizio 
cliccando sulla relativa icona. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Una volta compilata tutta la scheda del ragazzo cliccare su salva. 
Il registro torna sul tabellone principale con la differenza che il pallino vicino a ciascun 
alunno diventerà verde 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Quando tutti i pallini sono diventati verdi cliccare sugli ingranaggi per aprire lo scrutinio 
 
Compare la seguente schermata: controllare l’esattezza dei dati inseriti data, ora, numero 
aula, numero verbale … 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Salvare i dati  



Cliccare sulla scheda “Azioni”  e nel menù scegliere il verbale opportuno 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare sull’icona word. 
 

 
 
Cliccando sul pulsante Download verbale in word ci sarà l’opportunità di aprire tale verbale 
in word, apportare le dovute modifiche, salvarlo e stamparlo. 
 
Cliccando sull’icona “stampa tabellone” si può stampare il tabellone finale da allegare al 
verbale. 
 
Concluse tutte queste operazioni si può procedere alla chiusura dello scrutinio. 


