SPETT.LE

Alla c.a.
C Nome del lavoratore

OGGETTO: INFORMATIVA RISCHI E ATTORI DELLA SICUREZZA

La sottoscritta dott.ssa RITA SCAGLIA in qualita di datore di lavoro dell'Istituto Comprensivo di
Bagnolo Mella - Viale Europa, 15 - 25021 Bagnolo Mella (BS), in riferimento al D.Lgs. 81/08 e s.m.i., Titolo
I, Capo lll, Sezione IV, art. 36, con la presente La informo che, per una approfondita conoscenza, presso la
bacheca di ogni Istituto sono a sua disposizione le procedure di primo soccorso e il piano di emergenza e

di evacuazione, inoltre la informo in merito a:

a) Organigramma del servizio di prevenzione e protezione
b) Descrizione della mansione e rischi per la salute e la sicurezza ad essa associati;

C) Le misure e le attivita di protezione e prevenzione adottate.



Organizzazione del Servizio di Prevenzione

INFANZIA V.le Europa (Ovest)

Datore di Lavoro

Dott.ssa Rita Scaglia

:

'

Addetti Servizio Antincendio

Filisina Katiuscia
Scalvini Maria Grazia

Addetti Primo Soccorso ed
evacuazione
Mancini Armida
Filisina Katiuscia

Responsabile del Servizio
Prevenzione e Protezione

Dott.ssa Raffaella Bertuzzi

Medico Competente
Dr.ssa Ornella Soldati

Rappresentante dei
Lavoratori per la Sicurezza
Serpelloni Eva

Referente di Plesso: Lorenzini Angelica

Sostituto Referente di Plesso: Barbieri Stefania




Organizzazione del Servizio di Prevenzione

PRIMARIA Via XXVI Aprile

Datore di Lavoro

Dott.ssa Rita Scaglia

l

Addetti Servizio Antincendio

Viviani Roberta
Copeta Eleonora

Addetti Primo Soccorso ed
evacuazione

Mondolo Mara
Viviani Roberta
Musiu Antonella

Responsabile del Servizio
Prevenzione e Protezione

Dott.ssa Raffaella Bertuzzi

'

Medico Competente
Dr.ssa Ornella Soldati

Rappresentante dei
Lavoratori per la Sicurezza
Serpelloni Eva

Referente di Plesso: Brocchi Claudia

Sostituto Referente di Plesso: Ossoli Elena




Organizzazione del Servizio di Prevenzione

SECONDARIA Viale Europa

Datore di Lavoro

Dott.ssa Rita Scaglia

l

Addetti Servizio Antincendio

Zeno Gherardo
Claudio Tiziana
Uberti Anna Maria
Soldati Elena

Addetti Primo Soccorso ed
evacuazione

Uberti Anna Maria
Papetti Agnese
Zeno Gherardo

Lombardi Agnese

Responsabile del Servizio
Prevenzione e Protezione

Dott.ssa Raffaella Bertuzzi

'

Medico Competente
Dr.ssa Ornella Soldati

Rappresentante dei
Lavoratori per la Sicurezza
Serpelloni Eva

Referente di Plesso: Ambrosoli Raffaella e Pizzamiglio Stefania

Sostituto Referente di Plesso: Ambrosoli Raffaella e Pizzamiglio Stefania




Organizzazione del Servizio di Prevenzione

PRIMARIA Via Bellavere

Datore di Lavoro

Dott.ssa Rita Scaglia

l

Addetti Servizio Antincendio

Pistillo Cinzia
Lottieri Maria

Addetti Primo Soccorso ed
evacuazione

Lancinese Marianna
Bonometti Silvana
Zambelli Eleonora

Responsabile del Servizio
Prevenzione e Protezione

Dott.ssa Raffaella Bertuzzi

'

Medico Competente
Dr.ssa Ornella Soldati

Rappresentante dei
Lavoratori per la Sicurezza
Serpelloni Eva

Referente di Plesso: Farella Marinella

Sostituto Referente di Plesso: Lottieri Anna Marina




Organizzazione del Servizio di Prevenzione

INFANZIA via P. Nenni (Est)

Datore di Lavoro

Dott.ssa Rita Scaglia

l

'

Addetti Servizio Antincendio

Papallo Maria Rosina
Cozzi Silvia
Maestri Daniela

Addetti Primo Soccorso ed
evacuazione
Vavassori Cristina

Maestri Daniela
Lottieri Antonia
Doreé Rosangela

Responsabile del Servizio
Prevenzione e Protezione

Dott.ssa Raffaella Bertuzzi

Medico Competente
Dr.ssa Ornella Soldati

Rappresentante dei
Lavoratori per la Sicurezza
Serpelloni Eva

Referente di Plesso: Bertolini Maria Grazia

Sostituto Referente di Plesso: Cozzi Silvia




SCHEDE DI RISCHIO PER MANSIONE

IMPIEGATO AMMINISTRATIVO

Gestione degli adempimenti amministrativi e commerciali, gestione del personale, organizzazione delle attivita
proprie delle varie funzioni, segreteria generale, archiviazione e prelievo pratiche e documenti in armadi e
classificatori. Ha autonomia operativa, ha competenza sulla tenuta del protocollo, ha rapporti con l'utenza ed
assolve i servizi esterni connessi con il proprio lavoro. Pud essere addetto ai servizi di biblioteca e al controllo delle
relative giacenze, nonché dello stato di conservazione del materiale librario. Puo svolgere attivita di coordinamento
di piu addetti inseriti in settori o aree omogenee, attivita di supporto amministrativo alla progettazione e
realizzazione di iniziative didattiche, decise dagli organi collegiali; in relazione all'introduzione di nuove tecnologie,
anche di tipo informatico, partecipa alle iniziative specifiche di formazione e aggiornamento. Vengono utilizzate
apparecchiature di videoscrittura e stampanti, fotocopiatrici e macchine riproduttive in genere, attrezzi di
cancelleria (puntatrice, levapunti, rilegatrice, ecc..). | toner delle stampanti e delle fotocopiatrici sono contenuti in

matrici di plastica sigillata. La mansione non comporta, normalmente, il contatto con materiali o sostanze

pericolose. La mansione non prevede un lavoro continuativo a VDT.

Livello di

Rischi personali Fase Condizioni . . NOTE
Rischio
P1|P2|P3
. non significativo
ROA X Normali
Straordinarie
Radiazioni X Normali non significativo

elettromagnetiche

Straordinarie




Livello di

Rischi personali Fase Condizioni . . NOTE
Rischio
) Normali ContatFl accidentali con m.aterlall,
Tagli X L macchine e attrezzature di lavoro
Straordinarie
Manipolazione, caduta materiale
L . Normali
Schiacciamenti X L
Straordinarie
o Normali Urti, sfregamenti con materiali, macchine
Contusioni X L da lavoro
Straordinarie
. . Normali Non significativo
Trascinamenti X L
Straordinarie
o Normali Contatt! a.CC|dentaI| con materiali, attrezzi
Punture - Abrasioni X L manuali di lavoro
Straordinarie
. o Normali Non significativo
Vibrazioni X L
Straordinarie
. Normali T
Meccanico X Non significativo

Straordinarie




Livello di

Rischi personali Fase Condizioni . . NOTE
Rischio
P1|P2|P3
Affaticamento, dovuti a movimenti
Normali impropri e prolungati
Rischio posturale X L
P Straordinarie
Rischio apparato X Normali Lavoro a VDT
visivo Straordinarie
Sollevamento, spostamento e
movimentazione di oggetti pesanti.
Movimentazione X Normali Superamento dei limiti di carico manuale
manuale carichi Straordinarie fissati dalla norma
Normali Non significativo
Movimenti ripetitivi X S
Straordinarie
Normali Non significativo
Esposizione a rumore X S
Straordinarie
Normali Investimento, collisione, ribaltamento
Incidente stradale X Straordinari durante i trasferimenti verso uffici
raordinarie pubblici e non
. . Normali . . . -
Polveri e fumi X Movimentazione degli archivi

Straordinarie




Livello di

Rischi personali Fase Condizioni . . NOTE
Rischio
P1 | P2 | P3
, Normali S
Cadute dall’alto X L Non significativo
Straordinarie
N Normali NP
Irritazioni X o .all . Non significativo
Straordinarie
Non significativo
Rischio biologico X Normali
9 Straordinarie
P1|P2|P3|Pa
. G X
X Normali ! D | ituzione dei .
RiSChiO chimico Straordinarie G2 urfante a sostituzione dei t.one.r, SI )
o realizza la rottura della matrice in plastica
G4
. . Normali
Getti schizzi X S Non significativo
Straordinarie
. ) Normali Non significativo
Aree di transito X L
Straordinarie
. Normali
Incendio X Ustioni asfissia

Straordinarie




Livello di

Rischi personali Fase Condizioni . . NOTE
Rischio
P1 | P2 |P3
Normali Non significativo
Ustioni X L
Straordinarie
Inadeguata responsabilita nello
Stress da lavoro X Normali svolgimento della mansione, difficolta
correlato Straordinarie di comunicazione con i colleghi, la
direzione e i genitori (vedi valutazione)
o o Normali Elettrocuzione
Rischi elettrici X S
Straordinarie
Scivolamento e Normali Pavimento bagnato/umido utilizzo di
X L calzature non idonee
caduta Straordinarie
Normali Non significativo
Macroclima X A
Straordinarie
. Condizioni di aerazione e temperatura
. . Normali . . .
Microclima X dei locali sfavorevoli

Straordinarie




Misure di prevenzione e protezione

* Impianto elettrico periodicamente sottoposto a manutenzione, controllare gli attrezzi prima dell'uso, non
sovraccaricare le prese multiple. Non staccare le prese dalla spina tirando il cavo, non lasciare cavi sul pavimento in
zone di passaggio, non effettuare interventi di manutenzione di propria iniziativa. Comunicare e segnalare eventuali
apparecchi difettosi.

* Adozione di misure di prevenzione e protezione incendi

* Informazione sulle procedure da seguire in caso di emergenza

* Lo schermo del VDT deve essere posizionato a circa 50-70 cm. di distanza dall’'operatore, di tanto in tanto
rilassare gli occhi

* Evitare il mantenimento di posture incongrue per periodi prolungati, durante il lavoro alternare la posizione
seduta a quella in eretta

* Durante la sostituzione del toner delle stampanti, attenersi alle istruzioni del produttore, indossare i guanti
monouso, mascherina e arieggiare i locali, evitare di bere, mangiare e fumare durante questa operazione.

Dispositivi di protezione individuale

DPI CONSIGLIATI FASI OPERATIVE
OBBLIGO D'USO COME DA SCHEDE DI RISCHIO
Guanti monouso Al bisogno A03

Mascherina monouso Al bisogno A03




COLLABORATORE SCOLASTICO
Fase: | collaboratori scolastici hanno compiti di tipo:

= Relazionale (con scolari, docenti, persone esterne alla scuola)
» Dicustodia

= Dimanutenzione e pulizia

= Diausilio tecnico

o . L Livello di
Rischi personali Fase Condizioni . . NOTE
Rischio
. Contatti accidentali con materiali,
. Normali . .
Tagli X A macchine e attrezzature di lavoro
Straordinarie
Durante le ordinarie pulizie dei locali
L . Normali
Schiacciamenti X L
Straordinarie
. Urti, sfregamenti con materiali, macchine
- Normali
Contusioni X L da lavoro
Straordinarie
. ‘ Normali Non significativo
Trascinamenti X L
Straordinarie
. Contatti accidentali con attrezzature di
- Normali
Punture - Abrasioni X L lavoro
Straordinarie




Livello di

Rischi personali Fase Condizioni .. NOTE
Rischio
P1|P2|P3
Normali Non significativo
Vibrazioni X S
Straordinarie
. Normali
Meccanico X S R
Straordinarie Non significativo
Affaticamento, dovuti a movimenti
o Normali impropri e prolungati
Rischio posturale X .
Straordinarie
Rischio apparato Normali Durante l'utilizzo dei detergenti per la
. X L pulizia
visivo Straordinarie
Sollevamento, spostamento e
Movimentazione Normali movimentazione di oggetti pesanti.
manuale carichi X Straordinarie Superamento dei limiti di carico manuale
fissati dalla norma
. o Normali Non significativo
Movimenti ripetitivi X S
Straordinarie
La scuola essendo frequentata da alunni
Normali ha caratteristiche intrinseche di
Esposizione a rumore X rumorosita

Straordinarie




Livello di

Rischi personali Fase Condizioni . . NOTE
Rischio
P1| P2 |P3
Normali Non significativo
Incidente stradale X L
Straordinarie
Polveri e fumi X Normali Durante la pulizia di locali
Straordinarie particolarmente sporchi
, Normali e - .
Cadute dall'alto X Straordinarie Utilizzo improprio di scale portatili
Irritazioni/Allergie X Normali Edifici ad alta densita di popolazione
Straordinarie
Contatto accidentale con liquidi organici
Normali ambienti ad alta densita di popolazione
Rischio biologico X L
9 Straordinarie
P1|P2|P3|Pa
. G1 X
X Normali Durante la manipolazione dei detersivi
Rischio chimico i G2 etersivi,
Straordinarie = detergenti
G4
S Normali . . . .
Getti schizzi X Durante la manipolazione dei detersivi,

Straordinarie

detergenti




Livello di

Rischi personali Fase Condizioni . . NOTE
Rischio
P1| P2 |P3
. ‘ Normali Non significativo
Aree di transito X L
Straordinarie
. Normali o
Incendio X L Ustioni asfissia
Straordinarie
) Normali Non significativo
Ustioni X L
Straordinarie
Stress da lavoro Normali Inade.guata responsab|I|.ta neII(? o
correlat X St dinari svolgimento della mansione, difficolta
elato raordinarie di comunicazione con i colleghi, la
direzione e i genitori (vedi valutazione
. . o Normali Elettrocuzione
Rischi elettrici X L
Straordinarie
Scivolamento e Normali Pavimento bagnato/umldo utilizzo di
X L calzature non idonee
caduta Straordinarie
. Normali Non significativo
Macroclima X

Straordinarie




N . R Livello di
Rischi personali Fase Condizioni . . NOTE
Rischio
P2 | P3
Normali Condizioni di aerazione e temperatura
Microclima X Straordinarie dei locali sfavorevoli
Radiazioni X Normali non significativo
elettromagnetiche Straordinarie
. ignificativo
Normall non signi
ROA X L
Straordinarie

Misure di prevenzione e protezione

= Impianto elettrico periodicamente sottoposto a manutenzione, controllare gli attrezzi prima dell’'uso, non
sovraccaricare le prese multiple. Non staccare le prese dalla spina tirando il cavo, non lasciare cavi sul pavimento

in zone di passaggio, non effettuare interventi di manutenzione di propria iniziativa. Comunicare e segnalare

eventuali apparecchi difettosi.

= Conoscenza del piano di emergenza e di evacuazione

= Utilizzo delle schede di sicurezza dei prodotti utilizzati per la pulizia dei locali

= Evitare il mantenimento di posture incongrue per periodi prolungati, durante il lavoro alternare la posizione

seduta a quella in piedi

= Nel caso di assistenza legata all'igiene e/o al soccorso in caso di infortunio degli scolari, al fine di ridurre al

minino il rischio biologico devono essere utilizzati guanti monouso, mascherina e occhiali di protezione.

Dispositivi di protezione individuale

DPI CONSIGLIATI FASI OPERATIVE
OBBLIGO D'USO COME DA SCHEDE DI
RISCHIO
Guanti Al bisogno A02
Mascherina Al bisogno A02
Occhiali Al bisogno A02




DOCENTE

Fase: Nell'ambito delle attivita esercite dai docenti si ravvisano in particolare:

= Attivita di assistenza

= Attivita relazionali

= Attivita didattico educative
Nella scuola elementare ha piu spazio I'attivita di assistenza e quindi soprattutto ad essa si
collegano i rischi.

Livello di

Rischi personali Fase Condizioni .. NOTE
Rischio

Contatti accidentali con materiali,

. Normali . .
Tagli X L macchine e attrezzature di lavoro
Straordinarie
Non significativo
Normali
Schiacciamenti X Straordinarie
. Urti, sfregamenti con materiali, macchine
- Normali
Contusioni X L da lavoro
Straordinarie

Normali
Trascinamenti X Straordinarie

Non significativo




Livello di

Rischi personali Fase Condizioni . . NOTE
Rischio
Contatti accidentali con materiale o
- Normali arredo scolastico
Punture - Abrasioni X S
Straordinarie
Normali Non significativo
Vibrazioni X Straordinarie
Normali
Meccani X L P
eccanico Straordinarie Non significativo
. . Normall . Affaticamento, dovuti a movimenti
Rischio posturale X Straordinarie impropri e prolungati
. . . Lavoro a VDT
Rischio apparato X Normali °
visivo Straordinarie
Sollevamento, spostamento e
. . Normali i i i i i.
Movimentazione ali mowmentazmne.d.l o.g.ge.ttl p.esantl
| ichi X Straordinarie Superamento dei limiti di carico manuale
manuale caricht fissati dalla norma
Non significativo
. T Normali
Movimenti ripetitivi X

Straordinarie




Livello di

Rischi personali Fase Condizioni .. NOTE
Rischio
La scuola essendo frequentata da alunni
.. Normali ha caratteristiche intrinseche di

Esposizione a rumore X L s

Straordinarie rumorosita

‘ Normali Non significativo

Incidente stradale X L

Straordinarie

Normali Presenza di polveri, ambienti ad alta
Polveri e fumi X Straordinarie densita di popolazione
, Normali AR

Cadute dall’alto X L Non significativo

Straordinarie

Normali Presenza di polveri, ambienti ad alta
Irritazioni/Allergie X Straordinarie densita di popolazione
Contatto accidentale con liquidi organici
. ambienti ad alta densita di popolazione
S . Normali

Rischio biologico X

Straordinarie




Livello di
Rischi personali Fase Condizioni . . NOTE
Rischio
P1|P2|P3|Pa
. G
X Normali ! Non sianificati
Rischio chimico Straordinarie G2 on significativo
G3
G4
. - Normali
Getti schizzi X S Non significativo
Straordinarie
. ‘ Normali Non significativo
Aree di transito X L
Straordinarie
. Normali
Incendio X L Ustioni asfissia
Straordinarie
o Normali Non significativo
Ustioni X L
Straordinarie
Stress da lavoro Normali Inade.guata responsab|I|.ta neII(? o
lat X St dinari svolgimento della mansione, difficolta
correfato raordinarie di comunicazione con i colleghi, la
direzione e i genitori (vedi valutazione




Livello di

Rischi personali Fase Condizioni . . NOTE
Rischio
P1 | P2 | P3
. Elettrocuzione
L .. Normali
Rischi elettrici X L
Straordinarie
Scivolamento e Normali Pavimento bagnato/umldo utilizzo di
X L calzature non idonee
caduta Straordinarie
Macroclima « Normali Non significativo
Straordinarie
) ) Normali Co.nd|2|o.n| di aerazpne e temperatura
Microclima X L dei locali sfavorevoli
Straordinarie
ROA X Normali non significativo
Straordinarie
Radiazioni X Normali non significativo

elettromagnetiche

Straordinarie




Misure di prevenzione e protezione

Impianto elettrico periodicamente sottoposto a manutenzione, controllare gli attrezzi prima dell’'uso, non
sovraccaricare le prese multiple. Non staccare le prese dalla spina tirando il cavo, non lasciare cavi sul
pavimento in zone di passaggio, non effettuare interventi di manutenzione di propria iniziativa. Comunicare e
segnalare eventuali apparecchi difettosi.

Adozione di misure di prevenzione e protezione incendi

Informazione sulle procedure da seguire in caso di emergenza

Lo schermo del VDT deve essere posizionato a circa 50-70 cm. di distanza dall’'operatore, di tanto in tanto
rilassare gli occhi

Evitare il mantenimento di posture incongrue per periodi prolungati, durante il lavoro alternare la posizione
seduta a quella in piedi

Il Dirigente Scolastico in collaborazione con i docenti organizza il lavoro in maniera funzionale
(compresenze e lavori di gruppo) e disporre di ampi spazi che permettano di dividere gli allievi in
gruppi e di lavorare in locali non sovraffollati.

Il Dirigente Scolastico ha attivato reali meccanismi incentivanti; maggiore flessibilita
nell’organizzazione del lavoro; riconoscimento delle competenze.

Attuare tecniche di educazione vocale e organizzazione del lavoro.

Dispositivi di protezione individuale

DPI CONSIGLIATI FASI OPERATIVE
OBBLIGO D'USO COME DA SCHEDE DI
RISCHIO

Guanti monouso

Al bisogno

A01

Il datore di lavoro

| lavoratore

Bagnolo Mella,




