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Circolare int. n. 74/2018-2019     Bagnolo Mella, 24 maggio 2019 

 
 
Alla c.a. degli insegnanti e del 
personale ATA 

Scuola secondaria di primo grado 
 
 
OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO ED ESAMI DI STATO 
 
In relazione alla fine dell’anno scolastico, si segnalano i seguenti adempimenti: 
 
CONSEGNA DOCUMENTI  
 

I documenti da predisporre e consegnare sono: 
 
1. relazione finale coordinatore e relazioni disciplinari classi terze (entro 08.06.2019 nelle 

cartelline predisposte in aula docenti); 
2. relazione finale alunni diversamente abili (entro 08.06.2019 in Vicepresidenza); 
3. mod. 344 - richiesta di congedo ordinario (entro 08.06.2019 all’ufficio personale docente) 

indicando indirizzo estivo e numero di cellulare; 
4. verifiche svolte nelle classi organizzate in pacchi ordinati per classe o per alunno (entro il 

28.06.2019 in Aula docenti); 
5. mod. 288C - Situazione finale della classe a cura del coordinatore (entro il 28.06.2019 in 

Vicepresidenza); 
6. scheda riassuntiva delle ore di prestazione occasionale se autorizzate dal Dirigente 

(entro il 28.06.2019 in Vicepresidenza). 
7. dopo l’ultimo giorno di scuola (08.06.2019) salvare in formato pdf i registri personali e 

inviarli a vicedirigente@bagnoloscuole.gov.it (dopo aver controllato sul registro di classe 
che siano state riportate tutte le firme). 

 
 
 
CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE 
 

Si ricorda che la consegna alle famiglie delle schede di valutazione individuale si svolgerà nei 
giorni seguenti:  
martedì 11.06.2019 ore 17.00-18.00    classi Terze 
venerdì 14.06.2019 ore 17.00-18.00 classi Prime e Seconde 
Le schede devono essere consegnate dal Docente-coordinatore di classe coadiuvato da un 
collega. 
Con le pagelle vanno consegnate anche le schede relative al recupero delle carenze. 
Il materiale non ritirato va lasciato all’Ufficio Alunni (sig.ra Rosalba). 
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ESAMI DI STATO 
 

Si comunica il calendario degli impegni relativi agli Esami di stato: 
 

 
martedì 11.06.2019   ore 18.00   Riunione preliminare 

mercoledì 12.06.2019  ore 8.00   Scritto di Italiano 
giovedì 13.06.2019   ore 8.00   Scritto di Inglese/Francese 
venerdì 14.06.2019   ore 8.00   Scritto di Matematica 
sabato 15.06.2019   ore 8.00   Correzione Collegiale e Ratifica scritti 
 

 
 
Le prove orali si svolgeranno  lunedì 17.06.2019  ore 8.00-18.00 

     martedì 18.06.2019  ore 8.00-18.30 
     mercoledì 19.06.2019 ore 8.00-18.00 
     giovedì 20.06.2019  ore 8.00-18.30 
     venerdì 21.06.2019  ore 8.00-18.00 
     sabato 22.06.2019  ore 8.00-12.00 
     lunedì 24.06.2019  ore 8.00-12.30 
     martedì 25.06.2019  ore 8.00-18.00 
     mercoledì 26.06.2019 ore 8.00-16.30 
 

 
Mercoledì 26 giugno 2019 Riunione Finale  ore 17.00  
 

Eventuali altri impegni saranno concordati con il Presidente. 
 
 
Si comunica di seguito l’ordine del giorno della riunione preliminare stabilito dal Presidente 
della Commissione d’esame. 

1. Insediamento della commissione: appello dei presenti e nomina del segretario. 
2. Costituzione delle sottocommissioni e nomina del vice presidente. 
3. Esame delle dichiarazioni dei docenti di non avere impartito lezioni private agli alunni di 

non avere con loro vincoli di parentela. 
4. Presentazione delle classi da parte dei docenti coordinatori (Relazioni) ed esame dei 

programmi effettivamente svolti; criteri didattici seguiti e interventi di sostegno e 
integrazione. 

5. Definizione dei programmi d’esame per gli studenti certificati con disabilità e con DSA: 
misure compensative e prove differenziate da adottare (tempi e modi di 
somministrazione). 

6. Criteri per la scelta delle prove scritte d’esame, sussidi e strumenti consentiti, uso dei 
dizionari. 

7. Criteri per l’assegnazione della lode. 
8. Correzione prove scritte: organizzazione e criteri di valutazione. 
9. Organizzazione dei turni di sorveglianza per le prove scritte. 
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10. Predisposizione calendario per la ratifica delle prove scritte. 
11. Criteri per la conduzione del colloquio pluridisciplinare. 
12. Calendario per lo svolgimento delle prove orali, per gli scrutini e per la riunione di 

ratifica finale.      
 
 

 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
          dott.ssa Rita Scaglia 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 comma 2 Dlg 39/1993 

 


