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NOMINA SOGGETTI INTERNI INCARICATI AL TRATTAMENTO DEI DATI 

PERSONALE DOCENTE  

Come previsto dalla legge vigente, le forniamo le seguenti informazioni riguardanti il trattamento 

dei dati personali ed aziendali. 

Il Titolare del trattamento, ISTITUTO COMPRENSIVO DI BAGNOLO MELLA, ai sensi dell’articolo 24 

del RGPD, le attribuisce i seguenti compiti e funzioni, ai sensi dell’art. 29 del RGPD in quanto 

soggetto autorizzato. 

In quanto soggetto autorizzato lei effettuerà trattamento dei dati necessario per lo svolgimento dei 

compiti affidati, nello specifico avrà accesso a: 

 

Luoghi o criticità con banche 

dati/archivi 

Tipologia di dati presenti 

Locali scolastici 

(materiale cartaceo: fascicolo 

alunno, PEI, PDP, eventuali 

sentenze giudiziarie, certificati 

medici, etc)  

X       Dati personali (comuni) di alunni/genitori 

       Dati personali (comuni) di fornitori 

       Dati personali (comuni) di dipendenti 

 

X       Dati particolari (sensibili/giudiziari) di alunni/genitori 

       Dati particolari (sensibili/giudiziari) di fornitori 

       Dati particolari (sensibili/giudiziari)  di dipendenti 

PC scolastici 

(materiale informatizzato: 

registro elettronico, etc) 

X       Dati personali (comuni) di alunni/genitori 

       Dati personali (comuni) di fornitori 

       Dati personali (comuni) di dipendenti 

 

X       Dati particolari (sensibili/giudiziari) di alunni/genitori 

       Dati particolari (sensibili/giudiziari) di fornitori 

       Dati particolari (sensibili/giudiziari)  di dipendenti 

  

“Trattamento” si intende qualunque operazione o complesso di operazioni svolti con o senza l’ausilio 

di mezzi elettronici, o comunque automatizzati, concernenti la raccolta, registrazione, 
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organizzazione, conservazione, elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, 

utilizzo, interconnessione, blocco, comunicazione, diffusione, cancellazione e distruzione di dati; 

“Dato Personale”: si intende qualunque informazione relativa a persona fisica, persona giuridica, 

ente o associazione, identificati o identificabili, anche indirettamente mediante riferimento a 

qualsiasi altra informazione, ivi compreso un numero di identificazione personale; 

“Dato Sensibile”: si intende il dato idoneo a rivelare l’origine razziale ed etnica, le convinzioni 

religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, l’adesione a partiti, sindacati, associazioni 

od organizzazione a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonché i dati personali idonei 

a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale.   

Nello svolgimento della sua attività dovrà usare la massima riservatezza e discrezione in relazione ai 

dati di cui sopra, curando attentamente la loro protezione e attenendosi alle istruzioni impartitele 

dal Titolare o dai Responsabili, allegate alla presente lettera.  A tal fine dovrà attenersi ai seguenti 

princìpi di carattere generale nel trattare i dati:   

-trattare i dati personali in modo lecito e secondo correttezza;   

-raccogliere e registrare i dati personali esclusivamente per le finalità e con le modalità inerenti alle 

attività lavorative;  

-verificare che i dati personali siano pertinenti, completi e non eccedenti le finalità per le quali sono 

stati raccolti e successivamente trattati;   

-verificare, ove possibile, che siano esatti e, se necessario aggiornarli;   

-conservarli, rispettando le misure di sicurezza; 

-comunicare o eventualmente diffondere o trasferire all’esterno i dati personali esclusivamente ai 

soggetti autorizzati a riceverli legittimamente per le finalità per le quali gli stessi sono stati raccolti e 

comunque nel rispetto delle istruzioni ricevute;   

-non comunicare a nessuno qualsivoglia dato personale, senza aver chiesto ed ottenuto specifica 

autorizzazione.   

 

Con riferimento alle banche dati e/o archivi a cui ha accesso potrà compiere prettamente attività 

necessarie allo svolgimento della propria mansione lavorativa.  

La informiamo che è tenuto a svolgere il trattamento dei dati personali con le modalità sopraindicate 

e che qualunque violazione delle stesse potrebbe dare luogo a responsabilità.   

La presente nomina di incaricato del trattamento ha validità per tutto il tempo in cui occuperà il 

ruolo attuale. Alla cessazione del suo rapporto di lavoro, Lei non sarà più autorizzato ad effettuare 

alcun tipo di trattamento di dati. 
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Per il trattamento vengono consegnate, in allegato alla presente, idonee istruzioni denominate 

Istruzioni generali ai Soggetti Autorizzati per attività di trattamento dati. 

Il trattamento dovrà essere realizzato in osservanza delle norme del Codice della Privacy del RGPD e 

delle apposite prescrizioni che verranno impartite dal Titolare del trattamento. 

La S.V. si impegna ad osservare anche le allegate Istruzioni generali ai Soggetti Autorizzati. 

 

Titolare del trattamento per l’Istituto Comprensivo di Bagnolo Mella 

                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                   Prof.ssa Francesca SVANERA 

         Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico  
       D.P.R. 28/12/2000 n. 445, del D.Lgs. 07/03/2005 n. 82 e norme collegate,  
                  il quale sostituisce il testo cartaceo e la firma autografa 
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